２０２３．ＸＸ．ＸＸ
２０２３年度第X回XXXXX会議　議事録

　　日　時　：　２０２３年ＸＸ月ＸＸ日（Ｘ）　XX:XX～XX:XX
　　　（開催場所は、該当以外は削除する）
開催場所　：　（一財）日本貿易関係手続簡易化協会（JASTPRO）　会議室
（東京都中央区八丁堀2-29-11　八重洲第五長岡ビル４階）
開催場所　：　サーブホテルズ株式会社会議室
[bookmark: _Hlk138174909]（東京都目黒区東山３－１－１５　HOLON池尻ビル４階）
開催場所　：　電話会議（GoToMeeting）　テレワーク
JTREC Management Meeting
　https://global.gotomeeting.com/join/702685941
開催場所　：　電話会議（GoToMeeting）　テレワーク
Project Japan WG　
　https://global.gotomeeting.com/join/175632373
　　　（議題が多ければ番号追加し記載、少なければ必要ない番号を削除）
　　議　題　：
　　　　　　１）
　　　　　　２）
　　　　　　３）
　　　　　　４）

　　出席者　：　フルネームで記載する、議事録作成者の記載は最後にし（文責）を付ける

　　資　料　：
　　　　　１）
　　　　　　２）
　　　　　　３）
　　　　　　４）

　　議事・内容　：
　　　　１）XXXXXXX（XXXX説明）　XXXXXXは議題名、XXXX説明は説明者氏名を
　　　　　　　（説明内容、質疑応答等の議事を記載する。誰が言ったか氏名を記載しないこと）
　　　　２）XXXXXXX（XXXX説明）


以上
1

